PROYECTO DE ORDEN POR LA QUE SE ESTABLECEN LOS ELEMENTOS
BASICOS DE LOS DOCUMENTOS DE EVALUACION, DE LAS ENSENANZAS DE
REGIMEN GENERAL REGULADAS POR LA LEY ORGANICA 10/2002, DE 23 DE
DICIEMBRE, DE CALIDAD DE LA EDUCACION, ASi COMO LOS REQUISITOS
FORMALES DERIVADOS DEL PROCESO DE EVALUACION QUE SON
PRECISOS PARA GARANTIZAR LA MOVILIDAD DE LOS ALUMNOS.

PREAMBULO.

La Ley Organica 10/2002, de 23 de diciembre, de Cdidad de la Educacion en su articulo 8.2,
en relacion con los objetivos, contenidos y criterios de evauacion del curriculo, establece que
e Gobieno fijara las enseflanzas comunes, que condituyen los eementos basicos de
curriculo, con € fin de garantizar una formacién comun a todos los dumnos y la vdidez de
los titulos correspondientes.

Las enseflanzas comunes correspondientes a la Educacion Primaria, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato han sdo establecidas, respectivamente, por los Redes Decretos
......... /2003, de .......coviiiiiiiiiiie e 12003, de . 2003 Y
............. /2003, de .............oceivveenenens.... 2003, EStOs Redes Decretos disponen que €
Minigerio de Educacidn, Cultura y Deporte, previo informe de las Comunidades Auténomes,
determinara los dementos bésicos de los documentos de evauacion, asi como los requisitos
formales derivados del proceso de evauacion que sean precisos para garantizar la movilidad
de los dumnos.

Una vez regulado € cdendario de implantacion de la nueva ordenacion dd sstema
educativo, procede establecer los documentos basicos que han de reflgar los aprendizges
redizados por los dumnos y que deben permitir su movilidad de uno a otro nive y etgpa de
Sstema educativo y entre centros escolares diversos dd territorio nacional en las debidas
condiciones de continuidad.

En su virtud y previo informe dd Consgo Escolar dd Estado y de los érganos competentes
de las Comunidades Autonomas este Ministerio dispone:

Primero. Documentos Oficiales de evaluacion

1. Los documentos oficiales que deben ser utilizados en la evauacion para las ensefianzas de
régimen generd de Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y
Formacion Profesional serén los sguientes. & expediente académico, las actas de evduacion,
e informe de evaduacion individudizado, d Libro de Escolaridad de la Ensefianza Bésica 'y
los Libros de Cdificaciones de Bachillerato y de Formacion Profesiond.

2. De los documentos resefiados en € apartado anterior se consderan  documentos béasicos
gue garatizan € tradado de los dumnos entre los centros de un mismo nivd 0 etapa
educativa, y entre un nivd o etgpa y € inmediato superior, los Sguientes @ Libro de
Escolaridad de la Ensefianza Basica, los Libros de Cdificaciones de Bachillerato y Formacion
Profesond y d informe de eva uacion individualizado.



3. La cumplimentacion y cugtodia de los libros de escolarizacion y de cdificaciones sera
upervisada por los servicios de ingpeccion de las correspondientes  Administraciones
educativas.

Segundo. Redaccion de los documentos de evaluacion

1. Los documentos basicos de evauacion deberan recoger sempre y en lugar preferente, la
norma de la Administracion educetiva que establece @ curriculo correspondiente.

2. En las Comunidades Autonomas que tengan, junto con la castellang, otra lengua propia que
tenga edtatutariamente atribuido caracter oficia, los Libros de Escolaridad y de Cdificaciones
serén redactados en forma bilingle, en cagtellano y en lalengua cooficia correspondiente.

Tercero. Calificaciones

1. Los resultados de la evduacion y, en su caso, las cdificaciones se expresaran en la
Ensflanza Badca en los dguientes téminos  Insuficiente, Suficiente, Bien, Notable,
Sobrediente, consgderandose cdificacion negativa d Insuficiente y podtivas todas las
demés.

2. En la Educacion Secundaria Obligatoria, las cdlificaciones sefidadas en @ gpartado
anterior iran acompafiadas de una calificacion numérica, Sn emplear decimaes, en una escda
de cero adiez, aplicandose en ese caso las Sguientes equivalencias:

Insuficiente  ......ccooeveeiiiiiiinns 0 - 49
Suficiente ... 5 - 59
Bien o 6 - 69
Notable ......ccoovviiiiiiii e, 7 - 84
Sobresdiente ... 85 - 10

3.  En Bathillerato y Formacion Profesiona se utilizard la escdla numérica de cero a 10, sin
emplear decimdes, consderandose postivas las cdificaciones de cinco y superiores, y
negdivas las inferiores acinco.

La media dd expediente académico, que serd la media aritmética de las cdlificaciones de
todas las asignaturas o médulos profesonaes, en su caso, cursadas por € aumno, podra ser
expresada con un solo decimal

4. La cdificacién find dd Bachillerato serd la media ponderada, en los términos que
edablezca € Gobierno, de la cdificacion obtenida en la Prueba Generd de Bachillerato y la
media dd expediente académico dd dumno en & Bachillerato. Dicha cdificacion find podra
ser expresada con un solo decimal.



5. A los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion
Profesional que obtengan en una determinada asignatura o modulo la calificacion de
diez podra otorgéarseles una "Mencion Honorifica" en las condiciones que establezca
la Administracion educativa correspondiente. Dicha "Mencidén honorifica”, que se
consignara en los documentos de evaluacion junto a la calificacibn numérica
obtenida, no supondra alteracion de dicha calificacion.

6. A aquellos alumnos de Bachillerato cuya calificacion final sea igual o superior a
nueve se les podrd conceder "Matricula de Honor", en las condiciones y con los
efectos que determine la respectiva Administracién educativa.

Cuarto. Datacion de las propuestas de acceso y permanencia y de expedicion del
titulo

Los documentos basicos para la Educacion Primaria y la Secundaria Obligatoria deberan
reflgar la fecha en que se ha decidido @ acceso dd dumno d cido o0 curso Sguiente, de
acuerdo con las normas de acceso y permanencia agplicables a efecto. Asmismo, en @ caso
de la Educacion Secundaria Obligatoria se citara la fecha en que se formula la propuesta de
expedicion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria

Quinto. Firmas en los documentos de evaluacion

Los documentos oficides de evduacion llevardn las firmas fehacientes de las personas que
corresponda en cada caso, de acuerdo con |o previsto en @ punto décimo y en los anexacs de la
presente Orden. Debgjo de las mismas congtara e nombrey los apellidos dd firmante.

Sexto. Expediente Académico

El expediente académico dd dumno debera incluir los datos de identificacion ddl centro ylos
datos persondes dd dumno, d nimero y la fecha de matricula, la informacion relativa d
proceso de evauacion con las cdificaciones obtenidas, a la promocion y titulacion y, en su
cas0, alas medidas de refuerzo o gpoyo.

Asmismo, en € expediente académico quedard constancia, en su caso, del Certificado de
Escolaridad a que se refiere @ articulo 19.4 del Red Decreto ... /2003, de ............. de
............ , Yy de la acreditacion de los médulos de carécter profesona superados en un
Programa de Iniciacion Profesond a que se refiere @ articulo 275 de la Ley Organica
10/2002, de Cdidad de la Educacion, y , en su caso, dd certificado de evauacion postiva en
todas las adgnaturas dd Bechillerato a que se refiere € articulo 19 dd Red Decreto
........... /2003, de..........de...............

Séptimo.  Custodia del Expediente Académico

La custodia y archivo de los expedientes académicos corresponde a los centros escolares, y se
redizard de acuerdo con € procedimiento que determinen las diferentes Adminigtraciones
educetivas

Octavo. Actas de evaluacion



1. Las actas de evauacion se extenderan d término de cada uno de los ciclos de la Educacion
Primaria, y d find de cada uno de los cursos de la Educacién Secundaria Obligatoria, de los
dd Bachillerato y dela Formacion Profesiond.

2. Las actas de evauacion de los diferentes ciclos de Educecion Primaria s cerrardn d
término de periodo lectivo ordinario en € mes de junio. Las actas de evaduacion de los
diferentes cursos de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato se cerrardn tras la
convocatoria extraordinaria, con la excepcion de las de 2° curso de Bachillerato que seguirédn
abiertas a los efectos previstos en d gpartado quinto ddl punto Sguiente. Las actas de
evduacion de la Formacion Profesond se cerrardan d findizar d cido formaivo de que se
trate.

Noveno. Cumplimentacion de las Actas de evaluacion

1. Las actas comprenderan la rdacion nomind de los aumnos que componen € grupo, junto
con los resultados de la evauacion de las &eass, asignauras 0 modulos dd ciclo o curso
expresados en los términos que establece € punto tercero de la presente orden. En @ cuarto
curso de Educacion Secundaria Obligatoria y en d segundo curso de Bachillerato las actas
recogeran lanota media de la etapa.

2. Las actas correspondientes a la Educacion Primaria y Secundaria Obligatoria incluiran,
también, la promocidn o la permanencia de un afio més en d ciclo o curso de acuerdo con las
normas que regulan este supuesto.

3. En las actas correspondientes a cuarto curso de Educacion Secundaria Obligatoria, se hara
condar la propuesta de expedicion de titulo de Graduado en Educacion  Secundaria
Obligatoria paralos dumnaos que cumplan |os requisitos establecidos para su obtencion.

4. En las actas correspondientes d segundo curso de los Programas de Iniciacion Profesional,
e hara congtar la propuesta de expedicion dd titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria paralos dumnos que cumplan |os requisitos establecidos para su obtencion.

5. En las actas correspondientes a segundo curso de Bachillerato, se hara congtar la propuesta
de expedicion dd titulo de Bachiller para los dumnos que hayan superado todas las
asgnaturas de la moddidad cursaday la Prueba Genera de Bachillerato.

6. En las actas correspondientes a los ciclos formativos de la Formacion Profesonad  se hard
condtar la propuesta de expedicion dd titulo profesona a los dumnos que hayan superado
todos los médul os profesionales dd ciclo formétivo.

Décimo. Firma delas Actas de evaluacion

1. Las actas de evaduacion serén firmadas por € tutor del grupo de aumnos en la Educacion
Primaria y por todos los profesores del grupo en la Educacion Secundaria Obligatoria, en €
Bachillerato y en la Formacion Profesona. En todas las actas se hard condtar € visto bueno
del director del centro.

2. En los centros privados de Bachillerato y de Formacion Profesona se cumplimentardn dos
gemplares de cada acta, uno para € propio centro y otro para € centro publico & que esté
adscrito.



Undécimo. Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

1. El Libro de Escolaridad de la Ensefianza Béasica es d documento oficid que reflga las
cdificaciones y las decisones rdativas ad progreso académico de dumno. Tiene, por tanto,
vaor acreditativo de los estudios redizados. Su custodia corresponde a centro educativo en
que & dumno se encuentre escolarizado.

2. Bl Libro de Escolaridad de la Ensefianza Bésica se entregard d dumno a término de la
ensefianza obligatoria. Edta circungtancia se hara constar en la diligencia correspondiente del
Libro, de laque se guardara copia en € expediente persona de aumno.

3. En d Libro de Escolaridad de la Ensefianza Bésica se recogera la informacion relativa a los
cambios de centro y, en su caso, de itinerario o programa de iniciacion profesond, la
certificacion de los afios de escolarizacion, las decisones sobre promocion d ciclo o curso
sguiente y la propuesta, cuando proceda, de expedicion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria

4. El libro incluird también, en su caso, € Certificado de Escolaridad a que se refiere d
articulo 17.4 del Red Decreto ...... /2003, de ........ de ..o, , en & que consten los
ahos cursados. Este Certificado serd extendido por € Secretario del centro con € visto bueno
del Director.

Asmismo, incduird  una diligencia sobre la acreditacion de los modulos de carécter
profesona superados en un Programa de Iniciacion Profesond a que se refiere d articulo
275 de la Ley Organica 10/2002, de Cdidad de la Educacion, conforme d modelo que se
establece en @ Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

Duodécimo. Caracteristicas del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

1. El Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica sera editado por las Administraciones
educativas correspondientes que estableceran también € procedimiento de solicitud y registro
del citado documento.

2. El Libro de Escolaridad de la Enseflanza Bésica editado por las Administraciones
educativas se gustarad modelo y alas caracterigticas que incluye @ anexo |.

Decimotercero. Tradado ddl Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

1. Cuando un alumno se tradade a otro centro para proseguir sus estudios € centro de origen
remitird con la méxima rapidez d de destino, y a peticion de éste, d Libro de Escolaridad de
la Ensefianza Basca dd dumno y, en su cao, € informe de evduacion individudizado
regulado en @ punto decimoctavo, haciendo constar que los datos que contiene d Libro
concuerdan con d expediente del dumno que guarda e centro.

2. El centro receptor se hard cargo de la custodia del Libro de Escolaridad y abrira €
correspondiente expediente académico dd dumno a que tradadard los datos a que se refiere
el punto sexto de la presente Orden.



3. La matriculacion no se formalizara hasta la recepcion del Libro de Escolaridad de
la Ensefianza Basica debidamente cumplimentado.

Decimocuarto. Consgjo Orientador

Al findizar los cursos segundo y cuarto de la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria, €
equipo de evauacion, con € asesoramiento del equipo de orientacion, emitira para cada
adumno d informe de orientacion escolar a que <e refiere € articulo 17.2 dd Red Decreto
....12003, de ...... de .......... Este informe que tiene la findidad de orientar a las familias y
a los dumnos en la deccion de los itinerarios, de los Programas de Iniciacion Profesiond o
de su futuro académico y profesond, sera firmado por @ tutor con € viso bueno de
director, y se hara llegar 4 dumno de forma que quede garantizada la confidencididad que €
citado Redl Decreto le atribuye.

Decimoquinto. Libro de Calificaciones de Bachillerato

1. E Libro de Cdificaciones de Bachillerato condituye € documento oficid que reflga los
estudios cursados y las cdificaciones obtenidas por d aumno en esta etgpa de la Educacion
Secundaria. Tiene, por tanto, vaor acreditativo de los estudios redlizados.

2. En d Libro de Cdificaciones de Bachillerato se recogera en su caso, la informacion
referida a los cambios de centro y de moddidad, asi como la renuncia a la matricula y la
solicitud, por parte de dumno, de expedicion del titulo correspondiente, una vez superadas
todas las materias dd curriculo y la Prueba Generd de Bachillerato. El libro induird también,
en U ca, € Cetificado de Bachillerato d que se refiere d aticulo dd Red

3. Los centros saran responsables de la cumplimentacion y custodia de los Libros de
Cdificaciones de Bachillerato. Una vez superados los estudios € Libro serd entregado a los
aumnos.

Decimosexto. Caracteristicas del Libro de Calificaciones de Bachillerato

1. El Libro de Cdificaciones de Bechillerato se gustara d moddo y caracteridticas que
figuran en & anexo 1l de la presente Orden.

2. El Libro de Cdificaciones de Bachillerato sera editado por las Administraciones educativas
correspondientes que estableceran también d procedimiento de solicitud y registro del citado
documento.

Decimoséptimo. Traslado ddl Libro de Calificaciones de Bachillerato

1. Cuando un dumno se tradade de centro antes de haber concluido sus estudios de
Bachillerato, € centro de origen remitira d de destino, a peticion de éte, € Libro de
Cdificaciones dd dumno. En la diligencia correspondiente se hara congar que las
cdificaciones concuerdan con las actas que guarda € centro. En los Libros de Cdificaciones
de dumnos de centros privados, esta diligencia sera cumplimentada por d Indituto de
Educacion Secundaria a que se hallen adscritos.



2. El centro receptor s hard cargo del Libro de Cdificaciones y abrira € correspondiente
expediente académico del dumno a que tradadara los datos a que se refiere d punto sexto de
la presente Orden.

3. La matriculacién no se formalizara hasta la recepcion del Libro de Calificaciones
debidamente cumplimentado.

Decimoctavo. Informe de evaluacion individualizado

1. Cuando un dumno se tradade a otro centro sin haber concluido € ciclo en la Educacion
Primaria, d curso en la Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato o € ciclo formativo
en Formacion Profesond, se condgnard en un informe de evaduacion individudizado agquella
informacién que resulte necesaria parala continuidad del proceso de aprendizge.

2. El informe de evauacion individuaizedo sera eaborado por d tutor, a partir de los datos
fecilitados por los profesores de las &eas, asgnauras 0 modulos dd ciclo o curso, y
contendrg, a menos, |os siguientes dementos:

1. Cdificaciones parciales en € caso de que se hubieran emitido en ese periodo.

2. Aplicacion, en su caso, de medidas educativas complementarias de refuerzo y
apoyo.

3. Todas aguellas observaciones que se consderen oportunas acerca del progreso
generd dd dumno.

Disposiciones Adicionales
Primera. Determinacion de las caracteristicas de los documentos de evaluacion

Respecto a las caracterigticas y formato de los documentos basicos de evaluacion relaivos a
la Formacion Profesiond, se estara alo dispuesto en la respectiva normativa vigente.

Segunda. Impresion de los datos en los Libros de Escolaridad y de Calificaciones

A fin de garantizar la autenticidad y la fiabilidad de los datos contenidos en los Libros de
Escolaridad y de Cdificaciones, se podra redizar la impreson mecanica de los registros
asentados en dlos, dempre que eta circunstancia no comporte € uso de etiquetas
autoadhesivas o afiadidos de otro tipo.

Disposicion derogatoria Unica.  Derogacién normativa

Queda derogada la Orden de 30 de Octubre de 1992 por la que se establecen los ementos
bésicos de los informen de evaluacion, de las ensefianzas de régimen generd, reguladas por la
Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion Genera del Sistema Educativo, asi
como los requisitos formaes derivados del proceso de evaluacion que son precisos para
garantizar lamovilidad de los dumnos.



Quedan derogadas las demas disposiciones del mismo o de inferior rango se opongan a lo
establecido en la presente Orden

Disposiciones finales
Primera.

La presente orden tiene carécter de norma béasica y se dicta en uso de la competencia estatal
para la ordenacion generd dd Sstema educdtivo y paa la regulacion de las demés
condiciones para la obtencion, expedicion y homologacion de los titulos académicos y
profesonaes vdidos en todo € teritorio espafiol, de acuerdo con lo establecido en la
disposicion adiciona primera de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del

Derecho a la Educacion, y en virtud de lo dispuesto en los Redes Decretos ........ y
......... /2003, de ..........de ............, ¥V ... 12003, de .......de ................
Segunda.

El Minigerio de Educacion, Cultura y Deporte y los organismos competentes de las
Comunidades Autonomas, estableceran los documentos pertinentes para la evduacion e
informacion alas familias en la Educacion Infantil.

Tercera.- Entrada en vigor

1. La presente Orden entrara en vigor a partir del curso 2004-2005, sn perjuicio de su
aplicacion en d curso 2003-2004 de lo que resulte necesario para € cumplimiento de lo

dispuesto en la Disposicion Adicional Primera del Rea Decreto......../2003, de .................... de
2003, por d que se edtablece d caendario de aplicacion de la nueva ordenacion dd sstema
educativo y en los articulos 13, 15y 182y 3 dd Red Decreto ............. /2003, de .....cccoeeenennee

de 2003, por € que = establece la ordenacion genera y las ensefianzas comunes de la
Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Las Adminigraciones educativas redizaran las adapteciones pertinentes para dar
cumplimiento alo dispuesto en € apartado anterior.

Cuarta.-

La Secretaria de Estado de Educecion y Universdades y, en su caso, los organismos
competentes de las Comunidades Auténomas, dictaran las indrucciones precisas para la

correcta aplicacion de la presente orden.

Madrid, ............ de o, de 2003



